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THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ  

các thành viên Ban biên tập Cổng  thông tin điện tử xã Bắc Sơn 

  

Căn cứ Quyết định số 13/QĐ-UBND, ngày 08 tháng 01 năm 2024 của 

UBND xã Bắc Sơn về việc kiện toàn Ban biên tập Cổng thông tin điện tử 

(CTTĐT) xã Bắc Sơn; 

Căn cứ Quyết định số 14/QĐ-UBND, ngày 08 tháng 01 năm 2024 của 

UBND xã Bắc Sơn về việc ban hành Quy chế hoạt động (CTTĐT) xã Bắc Sơn. 

Để tổ chức hoạt động, quản lý, vận hành (CTTĐT) của xã Bắc Sơn đạt 

hiệu quả, chất lượng. Chủ tịch UBND xã Bắc Sơn phân công nhiệm vụ cho từng 

thành viên của Ban Biên tập, thành viên mời  tham gia cụ thể như sau: 

1. Ông Nguyễn Văn Sính, Chủ tịch UBND xã - Trưởng Ban biên tập: 

- Chịu trách nhiệm trước UBND xã về toàn bộ nội dung của cổng 

thông tin điện tử (CTTĐT) xã; chỉ đạo thực hiện chương trình hoạt động Ban; 

tổ chức, triển khai các cuộc họp Ban biên tập và giữ mối quan hệ với các ban 

ngành, đoàn thể của xã để duy trì, mở rộng hoạt động của CTTĐT. 

- Có nhiệm vụ đôn đốc, kiểm tra quá trình thực hiện, chỉ đạo xét duyệt 

thông tin trước khi đưa lên CTTĐT. Đề xuất các giải pháp, nâng cao chất lượng 

nội dung của CTTĐT.  

2. Ông Nguyễn Văn Đương, Phó chủ tịch UBND xã – Phó trưởng ban 

thường trực. 

- Chịu trách nhiệm khai thác, tổng hợp, kiểm duyệt các thông tin, bài viết 

của các thành viên CTTĐT, tổ chức tuyên truyền về hoạt động của cấp ủy, chính 

quyền, các đoàn thể trên cổng TTĐT, hỗ trợ cập nhật tin bài trên CTTĐT; 

điềuhành hoạt động của ban biên tập, tổng hợp toàn bộ các nội dung thông tin



 cần cậpnhật trên cổng thông tin điện tử xã. Thay mặt trưởng ban kiểm duyệt và 

quyết định các nội dung. 

- Định kỳ hàng tháng báo cáo ban biên tập cổng thông tin điện tử về tình 

hình cập nhật, đưa tin của cổng thông tin điện tử xã và báo cáo theo yêu cầu của 

trưởng ban. 

3. Bà Nguyễn Thị Quyên, công chức Văn phòng – Thống kê – Phó 

trưởng ban phụ trách quản trị. 

- Có trách nhiệm cập nhật thông tin, bài viết lên cổng thông tin điện tử, 

tham mưu cho Trưởng ban biên tập các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan 

đến Cổng thông tin điện tử; điều chỉnh, bổ sung các nội dung phù hợp với các 

quy định của pháp luật, không ngừng cải tiến, nâng cao giao diện, nội dung của 

Cổng thông tin điện tử xã. 

- Thực hiện nhiệm vụ cập nhật, đăng tải các văn bản pháp quy gồm các 

văn bản của Chính phủ, văn bản của tỉnh, văn bản của huyện, của xã lên chuyên 

mục trên giao diện hàng ngày. 

- Thực hiện phân quyền sử dựng cho cán bộ tham gia điều hành, biên 

tập và cập nhật thông tin theo các mức: quản lý hệ thống, kiểm duyệt, cập nhật, 

xuất bản bản tin. 

- Chịu trách nhiệm trước Trưởng ban biên tập về hoạt động chung của 

cổng thông tin điện tử. 

- Có nhiệm vụ cập nhật đăng tải văn bản chỉ đạo điều hành của UBND xã 

Bắc Sơn, cải cách hành chính, công tác khen thưởng. Chịu trách nhiệm viết lấy 

tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến lĩnh vực thống kê.  

- Chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về nhiệm vụ được giao. 

4. Bà Trần Thị Nhàn, công chức Văn hóa – xã hội: Chịu trách nhiệm 

viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của 

công tác văn hóa, thông tin. 

5. Bà Hoàng Thị Thảo, công chức Kế toán: Chịu trách nhiệm dự toán 

kinh phí hoạt động, chi phí đầu tư cổng thiết bị phục vụ và duy trì hệ thống 

trình Chủ tịch UBND phê duyệt và chịu trách nhiệm quản lý. Thực hiện ch độ chi 

trả  nhuận bút cho đội ngũ cộng tác viên, biên  tập viên. 



6. Ông Nguyễn Minh Thương, công chức Tư pháp - Hộ tịch: Có nhiệm 

vụ cập nhật thông tin, đăng tải bài viết liên quan đến lĩnh vực Tư pháp, khiếu nại 

tố cáo, tiếp công dân. Thường xuyên theo dõi, kiểm tra tính đúng đắn của thông 

tin sau khi đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của xã; theo dõi tiến độ cập nhật, 

đăng tải thông tin sau khi được phê duyệt trên CTTĐT xã. 

7. Ông Phạm Minh Vương, Trưởng Công an, Ông Đỗ Hồng Điệp, Chỉ 

huy Trưởng quân sự: Chịu trách nhiệm viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông 

tin, hình ảnh liên quan đến lĩnh vực quốc phòng - an ninh trên CTTĐT xã. 

8. Bà Nguyễn Thị Thúy, công chức ĐC, XD - ĐT&MT: Chịu trách 

nhiệm viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến lĩnh vực 

đất đai, xây dựng, giao thông, xây dựng đô thị văn minh trên CTTĐT xã. 

9. Bà Ngô Thị Mai Loan, công chức Văn hóa – xã hội (theo dõi 

LĐTB&XH): Chịu trách nhiệm viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình 

ảnh liên quan đến hoạt động chính sách, lao động, thương binh và xã hội. 

10. Bà Hoàng Thị Nguyệt, Bí thư đoàn TNCSHCM Kiêm Văn phòng 

Đảng ủy có chịu trách nhiệm viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh 

liên quan đến hoạt động của Đảng ủy và Đoàn TNCSHCM. 

11. Ông Nguyễn Ngọc Oanh, Chủ tịch Hội nông dân: Chịu trách nhiệm 

viết lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của 

Hội nông dân trên CTTĐT xã. 

12. Bà Nguyễn Thị Thúy, Chủ tịch Hội LHPN: Chịu trách nhiệm viết 

lấy tin, biên tập tin đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của Hội 

LHPN trên CTTĐT xã. 

13. Ông Nguyễn Trọng Kiên, Chủ tịch UBMTTQ: Chịu trách 

nhiệm cập nhật, đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động 

của UBMTT trên CTTĐT xã. 

14. Ông Phạm Phi Hùng - Chủ tịch hội CCB: Chịu trách nhiệm cập nhật, 

đăng tải thông tin hình ảnh liên quan đến hoạt động của Hội cựu chiến binh trên 

CTTĐT xã.  

15. Ông Ngô Đức Ngọc, Hiệu trưởng trường THCS Bắc Sơn; bà Đào Thị 

Doan, hiệu trưởng trường TH xã; bà Nguyễn Thị Vui - Hiệu trưởng trường 



Mầm non Bắc Sơn: Chịu trách nhiệm tổ chức viết, lấy tin bài liên quan đến hoạt 

động, công tác của nhà trường đang tải trên CTTĐT xã. 

16. Ông Bùi Quốc Hương, trạm trưởng trạm y tế xã: Chịu trách nhiệm các 

tin bài liên quan đến y tế, vệ sinh an toàn thực phẩm trên CTTĐT xã. 

Trên đây là phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên Ban biên tập 

cổng thông tin điện tử của xã Bắc Sơn. Trên cơ sở Quy chế hoạt động và phân 

công nhiệm vụ, đề nghị thành viên Ban biên tập có trách nhiệm thực hiện nghiêm 

Quy chế và thông báo này. 

Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề mới hoặc không còn phù 

hợp thì Ban biên tập tổng hợp, đề xuất Chủ tịch UBND xã chỉnh sửa bổ sung cho 

phù hợp. 

Nơi nhận: 

-  TT Đảng ủy, HĐND, UBND xã (b/c); 

-  Thành viên BBT; 

-   Lưu: VP. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Sính 
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